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VNITRNI RAD DDM KYJOV

Aktualizace k 1. 2. 2020

Na zakladé ustanovenimi §30 zakona ¢.561/2004 Sb. o pfedskolnim, zakladnim, vy$sim, odborném a jiném vzdélavéni
— Skolsky zdkon, vyddvam jako statutdrni orgdn Skolského zafizeni tento vnitini pfedpis.

Cast I.
Vseobecna ustanoveni

Clanek 1
Uvodni ustanoveni

1. Vnitfni fad Dome déti a mladeZe Kyjov, pfispévkové organizace mésta Kyjova (ddle jen DDM) upravuje:

a) podrobnosti k vykonu prav a povinnosti déti, zak(, studentd a jejich zakonnych zastupcti v DDM a podrobnosti o
pravidlech vzajemnych vztah{ se zaméstnanci v DDM,

b) provoz a vnitini rezim Skolského zafizeni,

c) podminky zajisténi bezpefnosti a ochrany zdravi déti, z4k nebo student(i a jejich ochrany pred socialné
patologickymi jevy a pfed projevy diskriminace, neptatelstvi nebo nasili,

d) podminky zachazeni s osobnim a svéfenym majetkem.

Cast II.
Zakladni organizacni pravidla tykajici se prav a povinnosti a vzajemnych vztaht Géastnikli zdjmového
vzdélavani

Clanek 2

Prava a povinnosti Gcastnikl zajmového vzdélavani (ZV)

Uéastnik zdjmového vzdé&lavani mé pravo:

1. Ucastnit se dle podminek o pFijeti $kolniho vzdélavaciho programu a také dle svého vlastniho uvéieni a

rozhodnuti aktivit zdjmového vzdélavani organizovaného v DDM.

Na informace o pribéhu a vysledcich svého vzdélavani.

Na svobodu mysleni, svédomi a vyznani.

Na vyjadFeni vlastniho ndzoru (pfiméfenou formou odpovidajici zasadam slusného chovani).

Sdélovat pfipominky, vyhrady a ndméty k c¢innosti DDM svému vedoucimu zdjmového utvaru (krouzku, kurzu),

vedouci oddéleni nebo fediteli.

6. Utivat zafizeni DDM, pomlcek a odborné literatury v souvislosti se zajmovym vzdélavanim, v niz se Fidi pokyny
vedouciho zdjmového utvaru, pedagoga volného Casu a jinych opravnénych osob.

7. Na ochranu pfed v8emi druhy nasili a vSemi formami zneuZivani.

Na poskytnuti pomoci v nesnazich.

9. Pozadat svého vedouciho o pomoc v pfipadé neporozuméni dané problematiky z oblasti zajmového vzdélavéni
nebo pfi dlouhodobé nepfitomnosti v pfipadé nemoci. '

10. V pfipadé potfeby a se souhlasem vedouciho odejit na WC.

11. V pfipadé tnavy nebo hladu na odpocinek a svacinu pod dohledem vedouciho.
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Ugastnik zajmového vzdélavani je povinen:

1. Chrénit zdravi své i svych kamardd(i a Ucastnikl zajmového vzdélavéni, dodrzovat pravidla hygieny, bezpecnosti a
poZarni ochrany v prostordch DDM i mimo né. Pfi veskerém pocinani mit na paméti nebezpedi Grazu.

2. Informovat o zméné zdravotni zplisobilosti, zdravotnich obtizich nebo jinych zavaznych skuteénostech, které by
mohly mit vliv na pribéh zdjmového vzdélavani.

3. DodrZovat zdsady slusného a kulturniho chovani, zietelné oslovovat a zdravit vedouci zdjmovych Gtvar(,
zaméstnance DDM a vSechny dalsi dospélé.
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4. Chodit do DDM C(isté, slusné a pfimérené, dle ¢innosti, upraven.

5. Do zdjmovych GtvarQ a na aktivity DDM chodit vCas, shromazdovat se v prostordch k tomu urcenych a dbat
pokyni svého vedouciho nebo povérfené osoby.

6. Boty a odév odkladat v prostorach k tomu uréenych. V prostorach DDM se pohybovat v prezlvkach.

7. Do krouzku nesmi Zaci nosit véci, které by mohly ohrozit zdravi, zpUsobit Uraz nebo ohroZovat mravni vychovu
74kG. Nesmi také nosit cenné predméty, které nepotfebuji k vyuce a vétSi obnosy penéz. DDM nenese
odpovédnost za ztrdtu a poSkozeni véci, které nesouviseji s vyukou a za drahé véci, donesené zaky do DDM.

8. Ridit se a dodrzovat provozni Fady uceben a prostor uréenych k &innosti.

9. Pfi pfechdzeni z uéebny do ucebny nebo do jinych prostor v ramci zafizeni se chovat slu$né a respektovat pokyn(
svého vedouciho.

10. Pfi ¢innosti konané mimo vlastni zafizeni DDM se Fidit vnitfnimi rady daného zatizeni, ve kterém probiha ¢innost
a respektovat pokyny svého vedouciho nebo jinych povéfenych osob.

11. S veskerym majetkem, ucebnicemi, pomUckami zachdzet Setrné. Za UmysIné zni¢eny majetek bude vyzadovana
nahrada. Veskeré zplsobené ¢i zjisténé zavady na majetku musi byt neprodlené hlaseny vedoucimu krouZzku.

12. Béhem ¢innosti neni dovoleno opoustét prostory, ve kterych probiha cinnost, bez souhlasu vedouciho dané
¢innosti.

13. Slusné se chovat na WC, dodrZovat pravidla osobni hygieny.

14. Kazdy Graz poranéni ¢i nehodu, k niz dojde v pribéhu ¢innosti DDM, jsou Ucastnici povinni ihned ohlasit svému
vedoucimu nebo pfitomnému pedagogickému pracovnikovi.

15. Uéastnik zajmového vzdélavéni nesmi manipulovat s ohném bez dozoru dospélé osoby, nosit a driet stfelné
zbrané a vybusniny. Nosit véci, které by mohly ohrozit zdravi, zpUsobit Uraz nebo ohroZovat mravni vychovu. Za
donesené véci, které nepotrebuje pfi ¢innosti, zodpovida ucastnik.

16. Ve vSech prostorach DDM je zakazéno koufit, uzivat alkohol a omamné latky. Je také zakdzano pfichazet na
¢innost DDM pod vlivem téchto latek.

17. PInit pokyny pedagogickych pracovnikd a povérenych osob vydané v souladu s pravnimi predpisy a dodrzovat v
plném rozsahu tento Vnitfni rad.

18. Dodrzovat a fidit se provoznimi fady DDM. A

19. V pfipadé nemozZnosti zUcastnit se pravidelnych schlzek zdjmového vzdélavani jsou povinni informovat o této
skuteénosti pracovnika DDM.

20. Zletily uastnici jsou povinni oznamovat DDM (daje podle § 28 odst. 2 a 3 zékona ¢. 561/2004 Sh., Skolsky zakon
a dalsi Udaje, které jsou podstatné pro pribéh zajmového vzdélavani nebo bezpecnost ucastnika, a zmény v
téchto udajich.

21. Reditel DDM mdZe, v pfipadé zavazného porudeni povinnosti stanovenych vnitfnim Ffadem, rozhodnout o
podminéném vylouceni nebo vylouceni Zéka z ¢innosti DDM (v rdmci spravniho Fizeni).

22. Zvlasté hrubé slovni a umyslné fyzické Gtoky Zzaka vici ostatnim Géastnikdim zajmového vzdélavani, pripadné
pracovnikim DDM se vzdy povaZuji za zavazné zavinéné poruseni vnitfniho fadu.

Clanek 3

Zakonni zastupci déti, zaki — acastnikd zajmového vzdélavani

1.

Rodice ucastnikd zajmového vzdélavani maji pravo informovat se o Ucasti a chovédni svého ditéte, Zaka u
vedoucich zajmovych Utvard nebo zaméstnanc DDM.

Rodi¢e mohou vznaset dotazy a pripominky k ¢innosti DDM vedoucim zajmovych Gtvard, pracovnikim DDM
nebo fediteli.

Rodi¢e maji pravo se, po predchozi domluvé, zGcastnit ¢innosti zajmovych Utvard.

Rodice jsou povinni informovat o zméné zdravotni zpUsobilosti, zdravotnich obtizich ditéte a Zdka nebo jinych
zédvaznych skutecnostech, které by mohly mit vliv na pribéh zajmového vzdélavani.

V pfipadé nemoznosti ditéte a Zaka zUcastnit se pravidelnych schlzek, jsou rodi¢e povinni informovat o této
skuteénosti pracovnika DDM.

Rodice jsou povinni oznamovat DDM Udaje podle § 28 odst. 2 a 3 zakona 561/2006 Sb. a dalsi udaje, které jsou
podstatné pro pribéh zajmového vzdélavani nebo bezpeénost Gcastnika, a zmény v téchto udajich.

Zakonni zastupci jsou povinni uhradit v terminu zapisné do daného krouzku ve vysi, kterou stanovi feditel DDM a
upravi vnitinim predpisem. Zapisné hradi zakonni zdstupci pfi zahdjeni dochazky svého ditéte do zdjmové
¢innosti a plati ¢astku na cely Skolni rok, vyjimeéné na pololeti.
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8. Vsechny dospélé osoby se budou hldsit v kancelafi u pracovnika DDM, ktery vykonavé hlavni sluzbu. Stejnd
zésada plati pro télocvicnu.
Clanek 4

Pedagogicti a ostatni pracovnici

1. Svédomité pIni tkoly zadané reditelem DDM na dany $kolni rok.

2. PedagogiCti a ostatni zaméstnanci DDM pfichdzi do prace vhodné obleceni (dané obleéeni odpovida vykondvané
¢innosti DDM, napft. sportovni).

3. Vystupuji vici Gastnikim zdjmového vzdélavéni s porozuménim a pochopenim, dodrzuji pravidla slu$ného
chovani a rovného pfistupu.

4. Jsou vidy ochotni - dle danych mozZnosti - pomoci a podat poZadované informace jak G¢astnikim zajmového
vzdélavani, tak jejich zakonnym zastupcim.

5. Dodrzuji Vnitini fad DDM, Organiza¢ni ¥ad, Provozni fady uéeben. Ridi se Zakonikem préce, Pracovnim fadem pro
zaméstnance Skol a Skolskych zafizeni a dalSimi zakony a pravnimi predpisy, které jsou pozadovany pro jejich
vykon prdce.

6. Vsichni pedagogitti pracovnici zajistuji BOZP déti pfi Cinnostech, které p¥imo souviseji se zajmovym vzdélavanim.
Dodrzuji predpisy k zajiSténi BOZP a PO, pouzivaji pf¥i praci OOPP.

7. Pfi Urazu poskytnou ditéti nebo jiné osobé prvni pomoc, zajisti oSetieni Iékafem. Informuji rodiée. Uraz ihned
hlasi fediteli a vyplni zdznam do knihy urazQ.

8. Po skonéeni ginnosti prekontroluji pofadek v uéebné, zavieni oken, vody atd.

Clanek 5

Pravidla vzajemnych vztahli mezi pedagogickymi pracovniky, Zaky a zdkonnymi zastupci

1. Vzajemné vztahy mezi pedagogickymi pracovniky, détmi a rodici jsou zaloZeny na zakladé oboustranné divéry a
otevFenosti, vstficnosti, porozuméni, respektu a ochoté spolupracovat.

2. Informace do Skolni matriky nebo jiné dlleZité informace (zdravotni handicap, ...), které Gcastnik nebo zékonny
zéstupce ucastnika Skole poskytne, jsou divérné, vsichni pedagogicti pracovnici se Fidi zékonem ¢. 101/2000 Sbh.,
o ochrané osobnich udaju.

Cast lll.

Provoz, vnitini reZim a pracovisté DDM

Clanek 6

Pracovisté DDM

1. Dim déti a mladeZe Kyjov, pfispévkova organizace mésta Kyjova

2. Husova 370. Kyjov 697 01

3. 1C0: 71294767

4. zfizovatel: Mésto Kyjov

Nékteré ¢innosti DDM probihaji na zékladé smluvnich vztah( v jinych zafizenich — dle typu €innosti.

Clanek 7

Provoz DDM

1. Celoro¢ni provoz je rozdélen na obdobi Skolniho roku, hlavni letni prézdniny a pfipravné mésice.

a) Provoz DDM je rozdélen na obdobi $kolniho roku, kdy pravidelna zajmova ¢innost (prace v zajmovych Gtvarech)
zacina od 1. 10. daného roku. Pfipadne-li tento den na den pracovniho klidu, zahajuje se nasledujici den. Préce v
zajmovych Utvarech konci 31. kvétna. Po dohodé s feditelem mohou nékteré zdjmové Utvary zadit jiz béhem
prvni poloviny mésice zafi a koncit v ¢ervnu.

b) Letni &innost, letni tabory a dal3i prazdninové akce probihaji v mésici éervenci a srpnu.

c) Vyhodnoceni letni ¢innosti je v mésici zafi a pfiprava nového Skolniho roku je v mésici srpnu a zaFi.

d) Cinnost DDM o hlavnich prézdninach je omezena na pfiméstské tabory, jednorazové akce a pobytové tabory.

2. Denni provoz DDM v obdobi $kolniho roku probiha ve stanoveném rozmezi dle zdjmovych aktivit, aktuaini provoz

je pravidelné aktualizovdn na webovych strankach DDM a v dokumentu povinnosti hlavni sluzby.
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a) V prazdninovych mésicich je denni provoz DDM pouze pfi pFileZitostnych akcich a pfiméstskych taborech. V
souladu s potfebami zafizeni mGze byt tato provozni doba na pokyn vedeni upravovana.

b) V odpolednich hodinach probiha prevazné ¢innost zajmovych Gtvard a dalsi aktivity z &innosti DDM.

c) PFikondni jakékoli akce se jeji Gcastnici shromazdi ve vymezenych prostorach k tomu uréenych.

d) Ugastnici &innosti v zajmovych Gtvarech se schazeji cca 10 minut pfed zahajenim schlzky v prostorach k tomu
urenych a pockaji na vyzvednuti svym vedoucim zdjmového Utvaru.

e) Rodice Cekajici na déti se zdrzuji v prostorach k tomu uréenych.

f) Po skonleni ¢innosti zajmového Utvaru a dal3ich akci, doprovodi vedouci déti do mist uréenych k prevlékéni a
pfezouvani, pokud to prostory umoziiuji, kde je pfedad &ekajicim rodi¢dm a dohlédne na bezproblémové
opusténi DDM.

Clanek 8
Vedeni skolni matriky a dokumentace DDM

1. Evidence Ucastnik( je vedena ve Skolni matrice.
2. Evidence ucastnikl a pfihlaovani do ZV je moZno pouze on-line pes klientské centrum na webovych strankach
www.domecekkyjov.iddm.cz.

Cast IV.
Bezpecnost a ochrana zdravi, ochrana pred socialné patologickymi jevy a pfed projevy diskriminace,
nepratelstvi nebo nasili

Clanek 9
Povinnosti ucastnik( zajmového vzdélavani

1. VSichni pracovnici a U€astnici zajmového vzdélavéni se povinné zicastriuji $koleni BOZP a PO.

2. Zaméstnance DDM proskoli v BOZP a PO odborné zplisobild osoba. Externi zaméstnance proskoli feditel DDM.

3. Vedouci zajmovych Utvari seznami Gcastniky zdjmového vzdélavéni s pravidly dodrzovani

4. bezpecnosti préce a pozarni ochrany na prvnich schlizkach a o seznameni provedou zapis do deniku.

5. VSichni zaméstnanci DDM dodrZuji pfi praci bezpecnostni a zdravotni pfedpisy a kontroluji jejich dodrzovani
externimi pracovniky, détmi, mladezi a vefejnosti navstévujici zafizeni.

6. Ulastnici akci se chovaji tak, aby neohrozili své zdravi ani zdravi ostatnich G&astnika.

7. Kazdy Uraz, poranéni Ci nehodu, k niz dojde béhem veskeré Cinnosti, jsou Géastnici ihned povinni ohldsit

pfitomnému pedagogovi nebo fediteli.

8. V pfipadé drazu zajisti vedouci zajmového Utvaru, pedagog nebo jiny pracovnik DDM zranénému G&astniku
zajmové Cinnosti oSetfeni, pfipadné doprovod k Iékafi, informuje rodice a sepise zdznam o Urazu.

9. Utastnik zajmového vzdélavani bezodkladné upozorni svého vedouciho nebo jiného pedagoga DDM na jakékoliv
projevy Sikanovani.

10. Ve v3ech prostordch DDM je zakdzano poZivat alkoholické napoje a jiné omamné latky. Kazdy, kdo zjisti porugeni
tohoto nafizeni, je povinen na né upozornit vedouciho nebo jakéhokoliv zaméstnance DDM.

11. UCebny se z bezpeénostnich divodil vétraji pouze za pritomnosti dospélé osoby. D&ti a 7aci maji zakdzano se
pohybovat ¢i jinak plisobit u otevieného okna.

12. Détem a zdkim je zakdzano manipulovat s elektrickymi spotfebici, vypinadi a elektrickym vedenim, zapojovat
technické vybaveni nebo pfipojovat vlastni zafizeni bez dozoru dospélé osoby.

13. Pfi akcich mimo budovu DDM se pfi pfechdzeni vozovek fidi ¢lenové pravidly silni¢niho provozu a pokyny
doprovazejicich osob. Pfed takovymi akcemi doprovézejici vedouci ¢leny zvlast pouéi o bezpe&nosti. Pro spolegné
vyjezdy, odborna soustfedéni a tabory plati zvlastni bezpecnosti pfedpisy, se kterymi jsou Gcastnici predem
seznameni.

Clanek 10

Ochrana pied socialné patologickymi jevy a pfed projevy diskriminace, nep¥atelstvi nebo nasili

1. DleZitym prvkem ochrany pred socidlné patologickymi jevy je i vychovné plisobeni na Gcastniky ZV zaméfené na
zdravy zpUsob Zivota. V rdmci zéjmového vzdélavani jsou G¢astnici seznamovani nenasilnou formou a pfiméiené
k jejich véku a schopnostem pochopit a porozumét dané problematice s nebezpe&im drogové zavislosti,
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alkoholismu, koufeni, virtudlni zavislosti (pocitace, televize, video), patologického hraéstvi (gamblerstvi),
vandalismu, kriminality a jinych forem nasilného chovéni a jsou jim vysvétlovdna pozitiva zdravého Zivotniho
stylu.

2. Vramci prevence pfed projevy diskriminace, nepfatelstvi a ndsili monitoruji pedagogicti pracovnici DDM vztahy
mezi détmi v zdjmovych Utvarech s cilem fesit pfipadné problémy mezi détmi jiz v jejich po&atcich. Dle potteby a
naléhavosti informuji o problémech také zakonné zastupce déti a hledaji s nimi feseni.

3. DuleZitym prvkem prevence v této oblasti je i vytvofeni pfiznivého socidlniho klimatu mezi G&astniky navzajem,
mezi UCastniky a pedagogickymi pracovniky a mezi pedagogickymi pracovniky a zékonnymi zéstupci Ucastnikd
zdjmového vzdélavani.

Cast V.
Podminky zachazeni s osobnim a svéfenym majetkem

Clanek 11
Zaméstnanci DDM (interni a externi zaméstnanci)

1. Materidl a inventaf se pfidéluje pfi ndstupu do funkce a pfi novém nakupu. Inventarizace majetku probiha
jedenkrdt rocné.

2. Za soukromy majetek pracovniki DDM nepfebird zodpovédnost. PouZivani soukromého majetku p¥i ¢innosti
DDM musi byt schvaleno reditelem.

3. KaZdy pracovnik je povinen na svém pracovisti a v prostorach, které mu byly svéfeny, dodrfovat pofadek a po
skonceni ¢innosti vie uvést do plvodniho stavu.

4. Vsechny zamykatelné skiiné a mistnosti je nutno po skonceni prace zamykat.

5. Mistnosti a prostory vyuZivané pro ¢innost musi byt dany do pofadku nejpozdé&ji druhy den po ukoné&eni prace
nebo akce a pfedméty dany na své plvodni misto nejpozdéji druhy den po skonéeni ¢innosti.

6. Pdjcovani inventére se, se svolenim feditele, eviduje v sesitu vypQjéek s uvedenim: jména a p¥ijmeni, adresy a
telefonu najemce, terminu vraceni.

7. VeSkeré zplsobené Ci zjisténé zdvady na majetku musi byt neprodlené hlaseny Fediteli DDM.

8. Externi zaméstnanci pFebiraji Cipy od svéfenych prostor na zakladé podpisu v seditu pajéovani ¢ipd. Za prostory,
ve kterych vykondvaji innost, pfebiraji spoluzodpovédnost s ostatnimi pracovniky.

Zavérecna ustanoveni

1. Tento Vnitfni fdd je zdvazny pro vdechny Gcastniky ¢innosti Domu déti a mladeZe Kyjov, pFispévkova organizace
mésta Kyjova a bude aktualizovan dle vzniklych potfeb.

2. Vedouci zajmovych dtvar(i byli seznameni s timto fadem na poradé externich pracovniké DDM.

3. Podle § 30 3kolského zakona €. 561/2004 Sh. zvefejriuje feditel DDM tento vnitini Fad nasledujicim zplisobem:
vyvésenim ve vstupnim prostoru DDM a na webu DDM.

4. Vedouci ZU sezndmi Uéastniky s vnitfnim ¥adem na prvnich schiizkich, sezndmeni je zapsano v denicich
zdjmovych utvar(.

5. Smérnice nabyva Gc¢innosti dnem 1. 2. 2020.

Pfilohou Vnitiniho fadu jsou:

povinnosti hlavni sluzby

provozni fady odbornych uc¢eben

provozni fad télocvi¢ny

obchodni podminky - aktualizovano k 1. 2. 2020

v Kyjové, 1. 2. 2020
Mgr. Hegedis David,
feditel DDM Kyjov

Dim d&tf a miédeie Kyjov,
prfsp&vkova organizace mésta Kyjova
Husova 370, 697 01 Kyjov
1€0: 712 94 767



